Besucheradresse:

Landkreis Oberhavel, Fachbereich Jugend Linekt Arper’
Fachberatung/Fachaufsicht Kindertagespflege ‘
Berliner StraRRe 35, 16515 Oranienburg ‘ oberhavel

Ablaufverfahren zur Beantragung einer (Folge-)Erlaubnis zur
Kindertagespflege nach § 43 SGB VIII

1. Ein Antrag auf Erteilung einer Kindertagespflegeerlaubnis muss spéatestens 3 Monate
vor Auslaufen der aktuellen Pflegeerlaubnis gestellt werden.

2. Sodann erhalten Sie vom Fachbereich Jugend ein Schreiben zur Beantragung eines
erweiterten Fihrungszeugnisses zur Vorlage bei einer Behdrde und ein Termin zur
Besichtigung/Hospitation/Abnahme |hrer Raume fir die Kindertagespflege wird
vereinbart bzw. Ihnen mitgeteilt.

3. Die nachfolgend benannten Unterlagen missen von I|hnen zusammen im
Fachbereich Jugend, Fachaufsicht Kindertagespflege eingereicht werden - bis
spatestens 3 Wochen vor Auslaufen der bestehenden Erlaubnis zur
Kindertagespflege nach § 43 SGB VIII:

a. Tabellarischer Lebenslauf (aktuell, von lhnen unterschrieben)

b. Nachweis Qualifikation/Bundeszertifikat (sofern noch nicht vorhanden)

c. Nachweis tber einen aktuellen Erste-Hilfe-Lehrgang fur Kinder und Sauglinge
(nicht &lter als 2 Jahre)

d. Arztliches Attest (aktuell)

e. Kopie des Gesundheitspasses

f. Fortschreibung lhrer Konzeption mit Fotos wund Grundriss der
R&aumlichkeiten/der Kindertagespflegestelle (aktuell)

g. Ggf. Nachweis der baurechtlich genehmigten Nutzungsanderung der
R&umlichkeiten (sofern Sie keine Wohnraume fir die Kindertagespflege
nutzen)

=>» Eine Sichtung/abschlie3ende Prufung der Unterlagen kann erst erfolgen, wenn
alle Dokumente vollstandig im Fachbereich Jugend vorliegen.

4. Raumabnahme/Hospitation findet statt/muss stattgefunden haben.

5. Nach erfolgter Priufung erhalten Sie bei Vorliegen aller Voraussetzungen einen
schriftlichen Bescheid zur Erlaubnis zur Kindertagespflege nach § 43 SGB VIII.

Sollten Sie sich nicht fristgem&R mit lhrer Fachaufsicht Kindertagespflege fur die
Beantragung einer neuen Erlaubnis in Verbindung setzen, kann eine rechtzeitige Ausstellung
des Bescheides nicht gewahrleistet werden. Das hétte ggf. zur Folge, dass es Ihnen nicht
erlaubt ist, nach Ablauf ihrer Erlaubnis Kinder in Tagespflege zu betreuen.

Postanschrift:

Landkreis Oberhavel

Fachbereich Jugend/Kindertagespflege

Adolf-Dechert-Strafle 1 Mareen.Ebel@oberhavel.de
16515 Oranienburg Fax: (03301) 601-84818



